MANUAL DE RECEPCION DE
FACTURAS
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1.- Envio via correo electronico de documentos

Debe contar primero con la informacién de su Orden de Compra / Estimacion antes de realizar el
envio de sus facturas via correo electrénico.

Dicha informacidn se le enviara por correo electrénico o puede solicitarse directamente a API
Mazatlédn, enviando un correo a auxadvo3@puertomazatian.com.mx
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Una vez teniendo la informacién de la Orden de Compra / Estimacion podrd proceder al envié de su
factura, debiendo considerar los siguientes puntos:

La cuenta de correo a la que enviaran sus documentos depende del drea de APl Mazatldn a la que
se le genera la factura:

Para facturas de compra
factcompras@puertomazatlan.com.mx
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El correo deberdn enviarse de la siguiente manera: 1 >

Facturas CFD/CFDI

Asunto: = -
Facturas CFD: CFD + : + RFC DEL PROVEEDOR Azunto: | CFD:EJEMS00919MSE ‘/
Facturas CFDI: CFDI + : + RFC DEL PROVEEDOR - =
(El asunto no debe contener espacios, ni guiones, ni
cualquier cardcter o estructura diferente a la definida)

Asunto: CFDL:EJERSO0S19R 55 J

Archivos adjuntos:
Para cada factura CFD/CFDI deberdn adjuntar los archivos XML y PDF.
La omisién de alguno de ellos causara el rechazo de la factura.

Nombre de los archivos:
El nombre deberd estar formado por: 010065_F10.pdf

(O para Orden de Compra / E para Estimacién) +
(Numero de Orden de Compra / Estimacion) + _ + (ID de la factura)
El ID de la factura se deberd estructurar de la siguiente forma:
CFD: SERIE + FOLIO
CFDI: UUID
Ejemplo CFD: O10065_F10.pdf, ©O10065_F10.xml
CFDI: E18003454_43B96AFA-A717-4282-A426-C7F50F0B2234.xm,
E18003454_43B96AFA-A717-4282-A426-C7F50F0B2234.pdf.

O10065_F10.xml
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Ejemplo para Orden de Compra CFD/CFDI:

5 - Para... sempras Epusriomazatian. om.mx
Para... factcompras@puertomazatian.com.mx - et ok el =2 e
- (N Enwiar B
Enviar - = sunts: CFOLEIENO00SISHTE
Asunto: CFD:EJEM900919NS6 a
F - P : 13000654 SBA06AFA £717 42835426 CTFS0F0B2223.pdf 166 KB}
. A ) Adpurdo:
Adjunto: | B 010065 F10.pdf (66 KB); | 010065 F10.xml (12 KB} 018000654 9BAG6AFA 7174282 4426 (FFSOFOB2223 vini (12 ¥8)

Ejemplo para Estimaciéon CFD/CFDI:

Para factobras@puertomazatian. com.mx
Para factobras@puertcmazatiar, com.mx !
cC Erveiae
Ermiar Asuete: CEDLENEMSOOIIONSS
Asunto CFD:EJEMS00919NSE
Adgunto: | €36000768 F10001 66 KB '~ FO00768 FIamIA268) S

Facturas Preimpresas / Extranjeras

Asunto:

Facturas Preimpresas: PREIMPRESO + : + RFC DEL PROVEEDOR “sunts: PREIMPRESO:EIEMBSOS18SH3 ,/
Facturas Exfranjeras: EXT + : + NUMERO DE PROVEEDOR - :
(El asunto no debe contener espacios, ni guiones, ni Asunto: EXT:2067 ' \/
cualquier cardcter o estructura diferente a la definida) ' '

Archivos adjuntos:
Para cada factura PREIMPRESA/EXTRANJERAS deberdn adjuntar ya sea un archivo PDF o JPG,
La omisién del archivo causara el rechazo de la factura.
Nombre de los archivos: ©010089_F12.pdf
El nombre deberd estar formado por:
(O para Orden de Compra / E para Estimacién) +
(Numero de Orden de Compra / Estimacioén) + _ + (ID de la factura)
El ID de la factura se deberd estructurar con la SERIE + FOLIO que
este incluido en el formato PREIMPRESO/EXTRANJERO
Ej. ©O10089_F12.pdf o O10089_F12.jpg

E10089_F12.pdf o E10089_F12.jpg
Ejemplo para Orden de Compra Preimpresa/Extranjera:

0O10089_F12.jpg

Pars... factcompr 35 puer tomazatian. com.mx Para... factcompras Spuertomazatian. com.mx
o cc e .
Enviar Enviar
Asunto PREIMPRESOIEIEMBD0519583 Asunto £¥T.2067
Adjunto - 9 £17,iPG 3 MBI Adjunts: 0010089 £12 odf 56 KBI

Ejemplo para Estimacion Preimpresa/Extranjera:

Para... factobras@puertcmazatlar, com.mx Para... factobras@puertemazatian, com.mx
| =) CCis =] CC...
Enviar Enviar
Asunto: PREIMPRESO:EJEMBO0B19SN3 Asunto: EXT:2067

Adjunto: | T E10089 F12.JPG (3 MB) adjunto: | 10089 F12.paf 166 KB)



Notas:
El CUERPO del correo no se tomard en cuenta para la descarga de archivos
adjuntos y validaciones.

Se podrdn enviar en el correo tantos archivos adjuntos (XML,PDF) de
CFD/CFDI o (PDF,JPG) de Preimpresos Facturas o Extranjeras como se

requieraq.

2.- Solicitud de cuenta para subir facturas por el portal.

En la liga siguiente verificar los requisitos para solicitar su cuenta:

http://www.puertomazatlan.com.mx/servicios-portuarios/cfd-comprobante-fiscal/

sitio | RSS | English Version

Inicio | Directorio | Cantacto | Mapa o

SCT CRy PUERTOMAZATLAN.COM.MX
pror e B . Busqueda personalizada de Google I:]
QUIENES SOMOS « ACERCA DEL PUERTO .« INFRAESTRUCTURA .« SERVICIOS « TARIFAS . ESTADISTICAS « TRANSPARENCIA

FD/CFDI/PREIMPRESAS COMPROBANTE FISCAL

Menu Servicios
ACCESO PORTAL EMISION DE FACTURAS 2
Portuarios

(o Liga de Acceso al Portal de Emision de Servicios Portuarios
¢ CFD Connect Facturas
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Servicios a la Carga
ACCESO PORTAL RECEPCION DE FACTURAS
Terminal de Cruceros
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O..EF—D ¢ ' Acceso Portal Recepcion de Facturas Servicios en linea
onNec!

Programacion de Buques
Solicitud de Visitas Guiadas
Preguntas Frecuentes

¢Como envio la factura electrénica?
Atencion al cliente en linea

MEDIOS DE VALIDACION DE FACTURAS ELECTRONICAS Menu Servicios en
Linea
:: SAT Verificacién de Folios de Comprobantes
T Fiscales Digitales Servicios en linea
Mediport
o0 § i
e Validador de Forma y Sintaxis CFD Comprobante Fiscal

Acceso al Sistema SIIP

DOCUMENTO FORMATO Correo Interno
" . Webex
@ & Que es Facturacién Electrénica ? WEDex
@ Anexo 20
BASE LEGAL

Para mds informacion:
http://www.puertomazatian.com.mx/

Correo electrénico: sginformatica@puertomazatian.com.mx
Teléfono: 982 36 11 Ext. 71532
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