
Serie Subserie Apertura Cierre Expedientes Legajos 

1994 1996 1 4

1994 1997 1 6

1997 1997 1 6

1997 1997 1 1

1994 1998 1 6

1998 1998 1 1

1998 1998 1 1

1998 1998 1 2

GAF-RH/1996 Altas y bajas de empleados Archivo de Concentración

GAF-RH/1997 Documentos IMSS Archivo de Concentración

Expedientes de Buques Archivo de ConcentraciónGAF-RH/1998

GAF-RH/1998 Altas y bajas del IMSS

78597 Y 
71534

recursoshumanos@puertoma
zatlan.com,mx

Sección: 
Código

Niveles de Clasificación
Descripción del 

contenido de la serie
Fechas extremas Volúmen Ubicación 

Física

Gerencia de 
Administración y 

Finanzas

Departamento de 
Recursos Humanos

Lic. Sayra Carmina Zabala 
Ibarra

Secretaria Ejecutiva 
Bilingüe de Dirección 

General

Av. Emilio Barragán, 
Lázaro Cárdenas, 82000 

Mazatlán, Sin.
669 982 3611

Guía de Archivo Documental
Archivo de Trámite

Fondo: Administración del Sistema Portuario Nacional Mazatlán, S.A. de C.V.
Código del Fondo: ASIPONAMAZ

Unidad
Administrativa

Área de
Procedencia

Nombre del 
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de Archivo de Trámite

Cargo del Responsable
de Archivo de Trámite Domicilio Teléfono Ext. Correo Electrónico

Archivo de Concentración

GAF-RH/1997 Nóminas eventuales Archivo de Concentración

GAF-RH/1997 Altas y bajas del IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/1998 Nóminas de señalamientos Archivo de Concentración

GAF-RH/1998 Nóminas de personal de planta Archivo de Concentración



1998 1998 1 1

1998 1998 1 1

1998 1998 1 2

1996 1999 5 5

1999 1999 1 2

1999 1999 1 1

1999 1999 1 4

1999 1999 1 2

1999 1999 1 1

1999 1999 1 2

1999 1999 1 1

1999 1999 3 3

2000 2000 1 1

2000 2000 1 1

2000 2000 2 2

GAF-RH/1999 Expedientes de Buques Archivo de Concentración

GAF-RH/1998 Afiliación IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/1998 Documentos de la API Archivo de Concentración

GAF-RH/1998 Auditorias Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Nóminas eventuales Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Relación de Pago al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Altas y bajas del IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Expedientes de personal Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Afiliación IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Altas y bajas del IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Programas de obra Presupuestos Archivo de Concentración

GAF-RH/1999 Ordenes de compra y servicio Archivo de Concentración

GAF-RH/2000 Nómina de personal Archivo de Concentración

GAF-RH/2000 Reporte de Nómina Archivo de Concentración

GAF-RH/2000 Reingreso de personal Archivo de Concentración



2000 2000 1 2

2000 2000 1 1

2001 2001 1 1

2001 2001 1 1

2001 2001 1 2

2001 2001 1 2

2001 2001 1 1

2001 2001 1 1

2001 2001 1 1

2001 2001 1 1

2001 2001 1 1

2001 2001 1 1

1995 2001 6 6

2002 2002 3 3

2002 2002 3 3

GAF-RH/2002 Nóminas de planta Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Reportes de asistencia Archivo de Concentración

GAF-RH/2011
Carpetas del COCOA y de 

consejo
Archivo de Concentración

GAF-RH/2001 Bajas de personal Archivo de Concentración

GAF-RH/2009 Reingresos al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2000 Relación de Pagos al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2000 Altas y Bajas al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Nómina de planta Archivo de Concentración

GAF-RH/2003 Nómina de personal Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Relación de Pagos al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2005 Contratos de personal Archivo de Concentración

GAF-RH/2006 creditos IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2007
Expedientes de personal 2001 

diciembre
Archivo de Concentración

GAF-RH/2008 Manual de Recursos Humanos Archivo de Concentración

GAF-RH/2010 Afiliaciones IMSS y reingresos Archivo de Concentración



2002 2002 3 3

2002 2002 3 3

2002 2002 1 1

2002 2002 1 2

2002 2002 1 1

2002 2002 1 1

2002 2002 1 1

2002 2002 1 1

2002 2002 1 1

2002 2002 1 1

2003 2003 1 4

2003 2003 1 2

2003 2003 1 1GAF-RH/2003 Reuniones de comité Archivo de Concentración

GAF-RH/2003
Recibos de nómina semanal y 

quincenal
Archivo de Concentración

GAF-RH/2003
Recibos Nominas sindicato enero 

a diciembre
Archivo de Concentración

GAF-RH/2002
Capacitación y reportes de 

nómina
Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Homologación de puestos Archivo de Concentración

GAF-RH/2002

Reportes tiempo extra e 
incidencias agosto septiembre 
2002 Reportes tiempo extra e 
,incidencias abril-agosto 2002

Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Reingreso Seguro Social Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Alta al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2002

Comprobantes de pago IMSS - 
infonavit, Reportes de 
accidentes de trabajo, 

Reingresos 

Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Determanación de salarios Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Afiliaciones al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Nominas de empleados Archivo de Concentración

GAF-RH/2002 Nomina de sindicalizados Archivo de Concentración



2003 2003 1 1

2003 2003 1 1

2003 2003 1 1

2003 2003 1 2

2003 2003 1 3

2004 2004 1 1

2004 2004 1 1

2004 2004 1 1

2004 2004 1 2

2004 2004 1 1

2004 2004 1 1

2004 2004 1 1

2004 2004 1 1

2004 2004 1 2

1994 2004 1 6GAF-RH/2004

GAF-RH/2004 bajas por incampacidad Archivo de Concentración

Reportes de Nóminas Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Reingresos al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Sesiones de Consejo Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Nominas planta Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Nóminas de Personal Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Pago al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Nominas sindicato Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Contratos Archivo de Concentración

GAF-RH/2004 Viaticos Archivo de Concentración

GAF-RH/2003
Programa operativo 

anticorrupción
Archivo de Concentración

GAF-RH/2003 Expediente de Autocorrección Archivo de Concentración

GAF-RH/2003 Lista de asistencia Archivo de Concentración

GAF-RH/2003 Relación de Pagos al IMSS Archivo de Concentración

GAF-RH/2003 Evaluación de despempeño Archivo de Concentración


