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INTRODUCCION

El presente Manual de Integracién y Funcionamienfe del Comité de Adquisiciones,
Amrendemientos y Serviclos de la Administracidn Portuaria integral de Mazatian, S.A, de C.V,
tiene como propdsito presentar en forma ordenada y sistematica, la conformacion ¥ operacion
de citado comité,

El Comité de Adquisicionss, Ammendamientos y Servicios de la Administracion Portuaria integral
de Mazatlan, S.A. de C.V., es el drgano colegiado que coadyuva al cumplimiento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la normatividad vigente en
maleria de Adquisiciones, Arrendamientos o de ia prestacion de los Servicios, bajo los principios
de Legailidad, Transparencia y Rendicidn de cuenta al conocer y asesorar respecto de los
resultados generafes de las adquisiciones y dictaminar sobre los casos de gxcepcion a ila
Licitacidn Publica que las dreas requirentes de la Administracién Portuaria Integral de Mazatian,
5.4 de C.V. ponen a su consideracion

La emision del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité, responde a lo dispuesto
por &l articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Armendamientos y Servicios del Sector Publico y
su regiamento, estableciendo en su conjunto los procedimientos que deberdn observar los
servidores publicos que lo integran, a fin de asegurar al estado mexicanc las mejores
condicionss de precio, calidad y oportunidad, considerando los criterios de economla, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y fransparencis en los asuntos gue 58 dan a conocer a este
comite de infegracidn y funcionamiento, con ef propdsito de gue las diversas areas de la
Administracion Portuaria Integral de Mazafian, S.A. de C V., fengan conocimiento de la
Operacion del Comité como organismo rector en las adquisiciones, de tal forma que coadyuve
¥ agilice los trémites que realficen las unidades involucradas en los procesos de adquisiciones
bafo su controf.

No es materia del Comite dictaminar jos asuntos esfablecidos en el pentltimo pamrafo del
aicuio 41 de la ley, asi como los procedimientos de confratacion por menio que se
fundamenten en el articulo 42 de la fey y aguelios asuntos cuyos procedimientos de contratacion
5& hayan iniciado sin dictamen previo de dicho comits,

Es complementario a las disposiciones sefaladas en jas Poiiticas, Bases y Lineamnisnfos en
Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicias de la Administracién Portuaria Integral
ve Mazatlan, S.A de C.V., defallando la infegracion y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Senvicios de la Administracicn Borfuaria Integral de Mazatian,
S.A. de CV, especificando a los servidores piblicos involucrados en los procesos de
adquisiciones de la Administracidn Porfuaria Integral de Mazatidn, 5.A. de C.V. y como este
grgano colegiade interviene en los procesos de adguisiciones, arrendamientos ¥ servicios.

Su contenido, incluye su fundamento legal, atribuciones e infegracién del Comité, erganigrama
¥ las funciones de cada integrante, en e enfome de los procesos de adguisiciones,
considerando lo estipulade por la Ley y su Reglamento y los acuerdos vigenles emitidos por la
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Secretaria de la Funcién Pablica, de Hacienda y Crédito Piblico y de la Defensa Nacional; asf
como las Politicas, Bases y lineamientos en Maferia de Adguisiciones, Arendamientas y

Senvicios del Sectar Plibiica.

Este Manual estard sujefo permanentemente al andlisis de los integrantes del Comnite de la
Administracidn Portuaria Integral de Mazalldn, S.A. de C.V., que haga factible reintegrar las
modificaciones en la normas legales y adminisirativas que lengan incidencia en la matanas de
competencia del comité, asi como, fograr formas de operacion con mayor eficiencia en el
desarroflo de sU competencia
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MARCO JURIDICO
A CONSTITUCION

Conslilucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.
B.  TRATADOS;

Los Tratados Vigentes de Libre Comercio Intemacional con Capifulos de Compras del
Sector Publico, as/ como los convenios regidos por el Derecho Intemacional Publico,
celebrados por escrito y ralificados enire el gobierno de los Estados Unidos Mexicanos
¥ uno o varas sujetos de Derecho Internacional Piablico ya sea que para su aplicacion
requiera o no la celebracion de acuerdos, cualguwera que sea su denominacién. mediante
la cual los Estados Unidos Mexicancs asumen compromisos.

LEYES:
Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal,
Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del Sector Publica.
Ley Federal de Prasupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ley Federal del Procedimiento Administrativo,
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de ios Servidores Poblicos.
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacidn.
Ley Federal de Instituciones de Fianzas,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian
GOy
Cadigo Civil Federal.
Codigo Federal de Procedimienios Civiles.
Codigo Fiscal de la Federacidn.
REGLAMENTOS:
Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Armendamientos ¥ Servicios del Sector Pablico
Reglamento de ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendania
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacian.
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
Reglamenic fnterior de la Secretara de la Defensa Nacional.
Reglamantc de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
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DECRETOS:
Dacrefo de Presupuestio de Egresos de la Federacion para cada Efercicio Fiscal,

ACUERDOS:

Acuerdo de Asociaciones Econdmica, Concertacién Politica y Cooperacién entre los
Estados Unidos mexicanos.

Acuerde por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos da
comunicacién electrinica, en él envid de propuesias denfro de las licitaciones publicas
que celebren las dependencias y entidades de la Administracidn Poblica Federal, asf
como en la presentacidn de las inconformidades por la misma via, emitido por la
Secretaria de la Funcion Pdblica.

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las Reglas en Maleria de Compras del Sector
Publico para la participacién de las Empresas Micro, Pequefias y Medianas, para las
Reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Narte.

Acuerdo en el que establece la Informacidn Relativa a los Procedimientos de Licitacidn
Pubiica que las Dependencias y Entidades de la Administracion Poblica Federal debearan
remilir & la Secretaria de la Funcion Poblice, por transmisidn electrdnica o en Medio
Magnético, asi que ésios acrediten su personalidad en los Procedimientos de Licitacian
Piibiica D.O.F. 11 de abril de 1997 (la acredifacion de la perscnalidad se deroga
mediante la publicacion del Reglemento de la Ley de Adguisiciones Arrendamientas y
Senvicios del Ssctor Publico y se apiica lo correspondiente al articuio 36 del propio
Reglamenio. ).

Acuerdo por el que se crea la Comisidn para la Transparencia y & Combate a la
Corrupcisn en ia Administracion Publica Federal, como una Comisidn Intersecretanal de
Cardcler Permanents, publicado en el Diaric Oficial de la Federacicn el 4 de diciembra
del 2000

Acuerdo que establece las Disposiciones de Ahorro de la Administracién Pablica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidn e 28 de febrero del 2002

Acuerdo gue establece el Manual de Requerimientos de Informacidn & Dependsncias y
Entidades de la Administracién Publica Federal y a la Procuraduria General de la
Republica, publicado en al Diario Oficial de la Federacion &l 30 de maye del 2001.

Anexo al Acuerdo que establece el Manual de Requerimienios de Informacién a
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal y a la Procuraduria
General de la Replblica, publicado an el Diario Oficial de la Federacidn el B de junio de
2001,
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OBJETIVOS

« Definir la integracion, y funcionamiento def Cormité, atendiendo a la organizacion interna
de ia Administracion Portuana Integral de Mazatldn, S.A. ds C.V., fomando como
referencia el marco normativo vigente en la matera v promoviendo la agifizacion de
framites que permitan realizar con eficiencia y eficacia las adguisiciones, arendamientos
v servicios para oblener los mejores resultados operativos, administrativos y financieros.

» Coadyuvary verificar que en los procesos de adquisiciones, amsndamientos y servicios
se obtengan las mejores condiciones para fa Administracidn Portuaria integral de
Mazatlan, 5.A. de C.V., medianie la acreditacion de los criterios de economia, gficacia,
eficlencia y transparencia, rigléndose por fos principios juridicos de Legalidad, Leaillad,
Honradez e Imparcialidad que norman la conducta y los actos de los servidores poblicos
que participan en los procedimientos da contratacidn.
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Cumplir y hacer cumplir la normatividad vigente en la materia,

Vigilar que se aprovechen en forma dptima los recursos humanos y materiales
existentas

Verficar la existencia de disponibifidad de recursos para la adiudicacion de pedidos o
coniratos.

Fomentar s racionalizacién y consolidacion de las adquisiciones, la prestacion de
servicios y arrendamientos de bienes muebles, asi como la estandanzacion de las
caracteristicas de las mismas.

Fomentar el desarrollo de nuevos proveedores,

Fomentar aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las
tecnalogias que permitan la reduccidn de la emision de gases de efecto invernadero y
la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones, armendamientos
o setvicios con ef objeto de oplimizar y ulilizar de forma sustentable los recursos para
disminuwir castos financieros y ambisntales.
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DEFINICIONES
Para efectos del presenfe Manual, se entenderd por

Ley Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Reglamento Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Secior Poblico

SFP Secretaria de la Funcidn Publica

Secretaria Secrefaria de Haclenda y Crédito Pablico

Comité Comité de Adguisiciones, Amendamientos y Servicios del Sector Pablico

de la Administracidn Porfvaria Integral de Mazatidn

API-MAZ Administracicn Portuaria Integral de Mazatian, SA DECV.
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INTEGRACION DEL COMITE
Presidente Gerente de Admimistracian y Finanzas.
Presidente Suplente En caso de ausencia por causas de fuerza mayor, sera

Secrotario Técnico

Secretario Técnico
suplente

Vocales Propietarios:

Vocales Suplentes:

Azesores

Invitados

nombrado por el Fresidernte.

Jefe del Departamenlio de Adgquisiciones

En caso de ausencia por causas de fuerza mayor, serd nombrado
por el Secretario Técnico.

Titulares de las siguientes Araas Adminstralivas de fa APIFMAZ
. Gerente de Operaciones e Ingenieria

. Gerante Comercial.

. Subgerencia de Admimistracion y Recursos.

En caso de ausencia por csusas de fuerza mayor, sera
nombrado por &l propietario, debiendo fener el nivel jerarguico
inmediato inferior,

Subgerente de Procedirmientos Legaies.

Titular del Organo Intemo de Control en la Administracién
Portuara Infegral de Mazalian

A solicitud de cualkjuiera de los miambros o asesores del Comité,
se podrd invitar & sus sesiones a las personas cuya intervencion
se estime mnecesara para aclarar aspeclos lécnicos,
administrativos o de cualguier ofra naturaleza refacionados con los
asuntos somatidos § I8 consideracion del Comité, guienes tendran
el caracter de invitados, parficiparan con oz pero sin volo y saio
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permaneceran en la sesién duranfe la presentacién y discusion del
tema para el cual fueron invitados.

Los invitades a que se refiere ef parrafo anterior suscribirén un
documento en el que se obliguen a guardar la debids reserva ¥
confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan
scceso a informacion clasificada con tal cardcter an lérminos de

la Ley Federal de Transparencia y Acceso a fla informacicn
Piblica Gubemamental,
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FUNCIONES DEL COMITE

De conformidad con &f contenido del articula 22 de la LEY EL Comité tendra las siguientas
funciones:

| Revisar &l programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi coma
formular observacionss y recomendacionas convenientes,

En ia ditima sesidn de cada ajsrcicio fiscal se presentard a consideracidn del Comite el
calendario de sesionaes ordinarias del siguiente efercicio.

Para tal efeclo, en la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previc a su
difusidn en CompralNet y en la pagina de Internet de la dependencia o entidad, el programa
anual de adguisicionss, arrendamisntos y servicios aulonizado, y 5@ comLunicaran los rangos
de los montos méximos que establezca el Presupuesto de Egresos de la Federacion para
los procedimientos de invitacidn a cuando menos ires personas y adiudicacion directa.

Il Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcicn & la licitacidn publica por encontrarse en alguno de 10s supuesfos a que se refieren
fas fracciones |, Mi VI 1X segunda pérrafo, X, X1, XV, XV, X1, X\II, XVIil y XIX del articulo
41 de asfa Ley.

El Comité debera dictaminar favorablemeante o denegar la excepcidn & la Licitacion Pubiica,
an la misma sesién ordinaria o extracrdinaria gue cormesponda, respecto de los asunlos que
se presenten a sU consideracion.

{il.  Dictaminar los proyectos de Foillicas, Bases y Lineamientos en malana de adguisicionas.
arrendamientos y senvicios (POBALINES).

Para su curnplimiento, anualmenta se llevard a cabo su revisidn, para &l efecto al Secretano
Técnico consultard con la Subgerencia de Administracién de recursos y la Gerencia de
Administracion y Finanzas, para que le propongan las modificaciones o adiciones a los
POBALINES.

Uns vez hecha la propuesta de adicidn o modificacidn se sometera & votacion de los
intagrantes del Comité para que de ser procedents, se autoricen dichas adiciones o
medificaciones, las cuales deben ser por mayoria de volos.

En ol supuesto de sutorizarse la adicién o modificacion, el Secrefario Técnico las remitira al
Prasidente del Comité, quien recabard la firma autdgrafa del Director General para que
postedonmente por conducio de la Subgerencia de Administracion de Recursos se raglice el
trdmite para su publicacion en el Diaro Oficial de ia Federacidn y su difusicn en la pagina
web de ja S.0.N.

En caso de que no se dictamine favorablemente la propuesta de modificacion se archivara
el asunto como tofalmante concluido,

IV Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resullados generales de las
confrataciones gue se realicen y. en su caso, recomendar las medidas necesanas para

Pagina 12 de 28



n
b ot

MAZATLAN

CTOARR I RAL O s R A 1)
EVARH S v W AR S B Esian )

verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendsrientos y sawfm‘n:s. se
gjecufen en hempo y forma, asi como proponer medidas fendientes a mejorar o corregir sus
procesos de confratacion y ejecucion.

El informe irimesiral contendra los siguientes aspectos:

1. Una sintesis sobre la conclusidn y los resullados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley, asl como de las derivadas
de licitaciones publicas;

£, Una relacion de los siguientes conlratos:

a. Aquellos en los que los proveedores entregaron con afraso los bienes adquiridos
o prestaron con atraso los serviclos contratados;

b. Los gue tengan autorizada difarimiento del plazo de entrega de bienes adguiridos
o prastacidn de los servicios contratados:

c. Agquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacién;

d Agquéllos en que se hubiere agotado el monto méximo de penalizacion previsto en
\as poilticas, bases y lneamienios, defallando el estado actual en gue se
enclentren dichos conlfratos a la fecha de elaboracicn del informe:

e Los gue hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalments, v

. Los que se encuentren terminados sin que se hayan finfquitado y exbinguide las
derechos

3. Ura relscion de las inconformidadss presentadas, precisando los argumentos
expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de |a resolucion emilida;

4 El estado que guardan las acciones pars la efecucion de las garantias por la rescisién
de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por ios defectos y vicios ocultos
e los bienes o de la calidad de los servicios, asi como en el casa de las dependencias,
el estado que guarda el irdmite para hacer efectivas las garantias corraspondiantes en
terminos de los articulos 143 y 144 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa
de la Federacidn.

5. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de scuerdo con los
procedimientos de coniratacion a gue se refiere ef articule 42 de |a Ley, y de las gue se
hayan adjudicado a las MIPYMES, sin que sea necesanio detailar las contrataciones que
integran fos respectivos porcentajes.

Para tal efecto, el Secrelario Técnico elaborars y presentarda con caracler informative
ante al Comité de Adquisiciones, el Informe Trimestral que corresponda, en la Sesion
ordinaria inmediala & la conclusion del timestre.

V. Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y funcionamisnto del Comite.

Para materislizar esta funcién, el presidente del Comité ordenara al Secretano Técnico, que
de conformidad con las modificaciones, adiciones, o derogaciones de la ley y su regiamento
deia maleria, se realicen las adecuaciones necesarias en sf Manual para gue este se apague
g fa nomatividad vigente.
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Fara el efecio el Secrefarfio Técnico con apoyo de la Asesoria Juridica de Ja Direccion
General de Administracion, realizaré las modificaciones, adiciones, o derogaciones al citado
Manual y slempre apegado a la normatividad vigenta.

Una vez hecho lo anterior, en sesién del H. Comité de Adquisiciones, al Secretario Técnico,
presentard el proyecto del citado Manual, para su aprobacion.

Posterormente, el Secretano Técnico, o turmara a la Asesorfa Juridica de la Direccion
Genoral da Administracidn, con el fin de que realice log irdmites necesarios para que dicho
Manual sea publicado en el Diario Oficial de la Federacion y a la Subgerencia de Tecnologias

de la Informacién para su publicacion en la pégina web de la Administracion Portuaria Integral
de Mazatian, S.A de C. V.
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OPERACION DEL COMITE .-
Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

fl.

.

Serdn ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anval de sesiones,
las cuales se podrdn cancelar cuando no existan asunios a fratsr

Seran extraordinanas las sesiones del Comitd para tralar asuntos de cardcter urgente
debidamente justificados, previa soficitud formulada por ef titular del Area requirents o
de! Area responsable de la contratacién:

Se Hevardn a cabo cuando asists la mayorfa de los miembros con derecho & voz ¥ volo.

Las decisiones y acuerdos del Comité se fomaran de manera colegiada por mayoria de
voios de los miembros con derecho a voz y volo presentes en la sesidn correspondiante
¥, &n case de empale, su presidente tenaré volo de calidad,

Las sesiones sdlo podrén llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su
suplente;

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
corespondientes a cada asunto, se entregard en forma impresa o, de prefersncia, por
medios elecfrdnicos a los participantes del Comité cuando menos con tres dias héabiles
de anticipacidn, a la celebracién de las sesiones ordinanias y con un dia hdbil de
anticipacion para las extraordinarias. La sesidn sélo podrd llevarse a cabo cuando se
cumplan los plazos indicados;

Los asunfos que se somefan a consideracion del Comilé, debarin presentarse en &l
formato CAASAPLOT (Anexe 1), y tratdndose de las solficitudes de excepcidn a la
licitacién publica invariablemente deberd contener un resumen de (a informacion prevista
en el articule 71 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Armendamientos ¥ Sarvicios
del Sector Pablifco y la relacidn de la documentacion sopore que se adiunte para cada
CES0,

La solicitud de excepcitn a la licitacion publica v la docurmentacicn soporte gue queds
como constancia de la confratacion, deberdn ser firmadas por el fitwlar del Ares
requirente o Area técnica, segan comesponda, con excepcidn dal documents & gue se
refiere el artfculo 71 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y
Servicios del Sector Piblico, conforme al formato CAASAPI-02 (Anexo 2).

Ef formato a que se refiere el pérafo anterior deberd estar firmado por el secretano
técnico, quien serd responsable de que fa informacién contenida en 8l mismao
corresponda a la proporcionada por las dreas respectivas:

El formato CAASAPI-02, deberd contener como minima Ja informacicn gue a continuacidn
sa indica en ef orden siguienta:
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a. Descripcién de les bienes o servicios objeto del procedimiento de conlratacidn, las
especificaciones o datos !écmcaj-i de log mismaos, asl como la demas informacion
considerada conveniente el Area requirente o el Area técnica, para explicar &l
abjefo y alcance de la contratacion;

b. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

¢ El resultade de la investigacion de mercade, que soporte el procedimiento de
contratacidn propuesto,

d. El procedimiento de contratacién propuesto, fundando el supuesto de excepcion que
resulfe procedents para llevar a cabo la invitacién a cuando menos lres personas o 1a
adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante la descripcion de manera
cigra de fas razones &n que se susfenie & misma,

e. El monto estimado de la contratacion y forma de pago propuesta;

f. En el caso de aﬂgudfcacfdn direcla, e nombre de la persona propuesia y sus dafos
generales, o tratandose de los procedimientos de invitacion a cuando menos ires
personas fundados en los supuestos a que se refiere el quinio parrafo del anticulo 40
da la Ley. los nombres y datos generales de las personas que seran invitadas,

g La acreditacion del o los criterios a que se refiers el segundo parrafo del articulo 40
de |2 Ley, en que se funde y motive la seleccidn del pro miento da axcepcion,
seqlin fas circuUnstancias que concLrman en cada caso, ¥

h. El lugary fecha de amision

Al documento & que se refiere el articulo 71 del Reglameanto de la Ley de Adguisicionas,
Arrendamientas y Servicios del Sector Publico, se deberd acompafiar la solicifud de
contratacién, acreditando ia existencia de recursos para iniclar el procedimiento de
confratacion. de conformidad con lo dispuesio en ef segundo parrafo del articulo 25 de la
Ley y el articulo 18 del Reglamento de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

El contenido del dictamen a que se refiere el pentitimo pémafo del articulo 40 de la Ley
contandrd come minimo fo dispuesto en el articulo 71 del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Armendamientos y Servicios del Sector Pdblico, ademas de meancionar =
analisis de la o las proposiciones ¥ las razones para la adjudicacion del comnrato.

En los supusstos previstos en las fraccionss Il, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo, X1, XII y
X del articulo 41 de la Ley, en el documenio gue prevé este articulo se deberd adicionar
un punto en el que se precise que gulen fo suscriba dictamina como procedents le no
celebracion de la licitacion plbiica y of procedimiento de contratacion que se auloriza.

Una vez que el asuntfo sea analizado y dictaminado por el Comits, el formalo a que se
refiere la fraccion antericr deberd ser firmado, en la propia sesion, por cads asistente con
derecho a vofo,

Cusando de la solicitud de excepcion a la licitacidn piblica o documentscion soporie
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, &
Juicio del Comiteé, elementos suficientes para dictaminar el asunta de gue se lrate, asle
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deberd ser rechazado, lo cual quedard assntado en ef acfa respectiva, sin gue elio impida
gue ef asunto pueda ser presenfado en una subsecuenie ocasidon a consideracién del
Comifé. una vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningtn casc el Comité podrd emilir su dictamen condicionado & que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacidn que sustente o justifigue la
contralacion que se pretenda realizar.

Los diclamenes de procedencia a las excepciones a fa licilacién pablica que emita el
Comité, no implican responsabilidad alguna para jos miembros del Comité respecio de
las acciones u omisiones que posteriormente se generen durants al desarroffo de jos
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento da los contratos:

De cada sesion se elsborard acla que serd aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a elfa, a mas tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta se
debard sefialar el senlido de los acuerdos tomados por los miembras con derecho a voto
¥. &n sU caso, los comentanos relevantes de cada asunto. Los asssores y los invitados
firmardn Gnicamente el acta como constancia de su agistencia o participacién y como
validacion de sus comentarios. La copla del acta debidamente frmada deberd ser
integrada en la carpeta da la siguisnie sesion,

El orden del dia de las sesiones ordinarias confendré un apartade correspondients al
seguimiento de los scuerdos emifidos en las sesiones anteriores. En & purto
comespondiente a asunfos generales sélo podran incluirse asunfos de cardcler
infarmativo;

En la 4ifima sesidn de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracidn del Comité ef
calendano de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

En la primera sesion ordinana del glercicio fiscal s& analizard, previo a su difusion en
CompralNef y en la pagina de Infernst de ls dependencia o entidad, e programa anual
de obras y servicios autorizado y se determinard la ubicacion de la dependencia o entidad
en los rangos de los monfos maximos & que alude el articulo 42 de la Ley, a pariir del
presupuesto auforizado a la dependencia o entidad para obras y servicios, y

El contenido de la informacidn y documeniacién que se someta a la considaracidn del
Comité serén de la exclusiva responsabilidad del drea que las formule.

El Oficial Mayor o su equivalente designara al secretario técnico del Comité gien no
podra fener un nivel jeranquico inferior a! de director de drea v solo tendré derecho a voz

El rea juridica y el érgano interno de control, en su cardcler de asesores designaran,
cada uno, a un servidor pablico para asistir a las sesiones del Comitd, con voz pero sin
vofo, quien podré entregar sus pronunciamientos razonados de manera escrita o
haceros verbaimente, en la sesidn correspondientsa,

Los vocales del Comité y los asesorss deberdn fener coma minimo nivel ferdrquico de
director general en las dependencias o los que realicen las funciones equivalentes en las
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entidades. Los miembros del Comité, los asesores y ef secrelfaric lécnico podran
degignar por escrilo a8 sus respectivos suplentes.

XIV .- La Secretaria de la Funcitn Pablica podrs designar a un servidor piblico para parlicipar
como asesor en las sesiones del Comitg que eslime conveniantes, guien tendra derecho
8 VOZ pero no a volo

XV.- A solicitud de cualgulera de los miembros o asesores del Comite, se podra invitar a sus
sesionses a las personas cuya infervencicn se esfime necesaria para aclarar aspectos
técnicos, adminigirativos o de cualguier ofra natursleza relacionados con los asuntos
somelidos a la consideracién del Comilé, guisnes tendran el cardcler de imwlados,
participardn con voz pero sin vole y sdlo permanecerdn en la sesion durante ia
presentacion y discusion del tema para ef cual fueron invitados.

XVl - Los invitados a que se refiere el parrafo anferior suscribiran un documento en el que sa
obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacion tengan acceso a informacidn clasificada con tal cardcter en términos de fa
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién FPublica Gubemamental

XVIl.- La respongabilidad de cads integrante del Comité quedara limitada al volo qre emifa
respecto del asurto sometide a su consideracidn, con base en la documentacion que le
sea presentada, debiendo emitir expresamente &l senfido de su volo en lodos los casos,
sglvo cuando exista conflicto de interés, en cuyo caso deberd excusarse y expresar el
impadimanto correspondiente.

XVill- El Comité sdlo analizerd y resclverd aguellos casos o asumlos relacionados cov

Adguisiciones, Armendamientos y Servicios del Seclor publico, y que estén previaments
contenidos en.

1. El programa anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Senvicios del Sector Pibilico,
aprobado para la Secretaria en el gjercicio correspondiente.

2. Elpresupuesto anual autorizadc a la API- MAZ para Adquisiclones, Arrendamiantos
v Servicios del ejercicio fiscal correspondiente. conforme al Presupuesto de Egresos
de la Federacion;

XIX - El presidente del Comité suscribird y preseniaré un informe trimestral en la sesidn
ordinaria inmediata postenor a la conclusidn del frimestre de gue se Irate, el cual
contendra los sigulentes aspectos

1. Una sintesis sobre ls conclusidn y los resulfados generales de las coniralaciones
realizadas con fundamento en los articuios 41 y 42 de la Ley, asi como de las dervadas
de licitaciones publicas;, conforme al formato CAASAPI-03 [Anaxa 3);

2. Ung relacidn de los siguientes contratos:

a) Agquélios en los que los proveedores entregaron con alraso los bienes adquindos
o prestaron con atraso los senvicios contrafados,
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b) Los gue tengan autorizado diferimiento del plazo de enlrega de bienes adguinidos
o prestacion de los servicios confratados,

¢} Aguellos en los que se les haya aplicado alguna penalizacian;

d)  Aguélios en que se hubiere agolado ef monto méximo de penalizacién previsto en
las polfticas, bases y lineamientos, detallande e! estado actual en que se encuentren
dichos contrafos a la fecha de elaboracion del informe;

e} Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos

temporalmente, y

fi  Los que se encuentren terminados sin gue se hayan finiguitado ¥ exfinguido los
derechos y obligaciones de las partes’

Conforme al formato CAASAPI-04 {Anexo 4),

3. Una relacién de las inconformidados presentadas, precisande los argumentos
expresados por los inconformes y, en su caso, el senfido de la resolucidn emitida;
conforme ai formato CAASPI-05 (Anexo 5).

4. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la resclsion de
los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defecios ¥ vicios oculfos de
los bienes o de la calidad de jos servicios, asi como en ef caso de las dependencias, el
eslado que guarda el irémite para hacer efectivas las garantias comespondientes en
terminos de los articulos 143 y 144 del Reglamento de Ia Ley del Servicio de Tesoreria
de la Federacion, y conforme al formata CAASPI-06 (Anexo 6).

5. El porcentgje scumulade de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los
procedimientas de confratacion a que se refiere ef articulo 42 de ja Ley, y de [as que se
hayan adjudicado a fas MIPYMES, sin que sea necesario defaliar las contraiaciones que
integran los respectivos porcentajes, conforme al formato CAASPI-0T (Anexo 7).

XX~ No deberdn someterse a consideracian del Comité, fos procedimientos de confratacion
cuya adjudicacion se fundamente el articulo 42 de la Ley, asi como Jos asunios cuyos
procedimientos de conlratacion se hayan iniclado sin dictamen del Comité.

XXI- Lainformacion y decumentacidn que se someta a consideracién del Comite, seran de
exclusiva responsabilidad del drea que fa formule.
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FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
[ os integrantes del comité tendrén las funciones y atribucionas siguientes.

PRESIDENTE. oz y volo

1)  Deberan designar a un suplente da conformidad con el contenido del cuarto parrafo
del articulo 19 del Reglamenio de ja Ley de Adguisiciones, Arrendamienfos y
Sanvicios del Sector Pablico, asi comao lo seflalado an el articulo 22 fraccidn If del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios del Sector
Publico

2) Expedir las convocatorias y Ordenes dal dia de las reuniones ordinamas y
extraordinarias.

3)  Presidir, dirigir y orientar las sesiones del Comite

4)  Actusr como moderador en el desarrolle de las sesiones y delerminar como
suficientemente discutidos los asuntos de la orden del dia,

5)  Emitir opinion sobre los asunfos presentados en &l pleno.

6) Cualguier ofro asunto que (e asigne el propio Comite.

7}  Emitirsu voto para cada uno de log asunios que se dictaminen y en caso de empale,
afercer su vofo de calidsad.

8) Presentar informe trimestral al seno del comité con base en la fraccion Vil del
articulo 25 de la Ley de Obras Pubiicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

8) El Presidente serd el onico facultado para nombrar a su suplente.

PRESIDENTE SUPLENTE.

1) Suplir &l presidente en sus ausencias y efercer las funciones comespondientes al

cargo.

SECRETARIO TECNICO. Voz

1)
2)

3

Elaborar las convocalorias.

Elaborar el contenido de las ordenes del dia y los listados de los asunlos que se
trataran incluyendo los soporfes documentalas necesanos

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exisla el
quarum necesarno;
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Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos.
Elaborar el acta de cada una de las sesiones
Dar seguimients al cumplimiento de loe scuerdos, y

Vigilar que el archivo de documentos este completo y se mantengas actualizado, y
conservario en custodia,

Recibir e integrar cuando menos con cince dias habiles de anticipacion a la fecha
de cada reunion por parte de los vocales propietarios, los asuntos que en su caso
someleran & la consideracion del Comité y remitinos con lres dias habiles a la
Presidencia, para efectos de fa orden del dia.

Remitir en forma elecfrdnica a cada integrante del Comité la carpeta
correspondiente en tiempo y forma.

Debera vigilar que los acuerdos del Comité se asienten correciamente.
Elaborar acuerdos y compromisos contraidos en las sesiones.

Remitir con tres dias habiles de anticipacion a los integrantes del Comité por
medios efectrinicos de comunicacicn, la carpeta que conlendré copia de la minuta
de la ditima sesién, la orden del dia de la siguiente reunidn, para el desahogo de la
orden del dla. En caso de reunidn extraordinaria, con un dia habil de anticipacidn.

Ligvar el control y seguimiento para la firma de la minuta dentro de los cinco dias
postenores a fa fecha de su elaboracion.

Frasentar propuestas de modificacién a las politicas, bases y lineamientos
formulados por las aéreas requirentes y por fas responsables de fa contratscion
asi como diclaminar sobre su procedencia y en su caso someterfas 8 ia autonzacion
el titular.

Emilir opinion sobre los asuntos presentados en el plena.
Cualesquiera ofros asuntos que detsrmine el propio Comité

Proponer en la ditima sesién de Comité de cada gjercicio fiscal, el calendario de
sesiones ordinarias del siguiente ejercicio, para su aprobacion,

El Secretarno Ejecutivo, serd el dnico faculfado para nombrar & su suplente, guien
1o podrd tener un nivael jerdrquico inferior &l de Direclor de Area.

SECRETARIO TECNICD SUPLENTE.

1)

Suplir al secrefario técnico en sus ausencias ¥ sejercer las funciones
correspondientes al cargo.
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VOCALES PROPIETARIOS. Voz y volo.

1) Anglizar ia orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracion en el Comifé.

2)  Pronunciar los comentarios que se estimen pertinentes y emifir su volo sobre 0s
asuntos que se dictaminen en cada sesion.

3) Realizar las actividades necesarias para apoyar el cumplimienio de los acuerdos.

4) Cada Vocal propietario, serd el dnico facultado para nombrar & su suplente, quien
no podré tener un nivel jerérquico inferior al de Director de Area.

VOCALES SUPLENTES.
1) Suplir al vocal propietario en sus ausencies y ejercer las funcioneas

comespondientes al cango.

ASESORES. Voz

1)  Proporcionar de manera fundada y motivada la orfentacidén necesaria en torno & les
asuntos que se traten en el Comité. de acwerdo con las facultades que ftenga
conferidas el drea que los haya designado

2]  Asesorar al Comité en la correcla aplicacion y la observancia de la normatividad
vigente en la materia y disposiciones emanadas del Comité.

3) Cada Asesor serd el Gnico facultado para nombrar a su suplente, quien no padra
tener un nivel jerarquico infericr al de Director de Area.

ASESORES SUPLENTES.

1)  Suplir al asesor en sus ausencias y efercer las funciones correspondienfes a su

cargo.
INVITADOS, Voz
1}  Aciarar aspectos técnicos, administrativos o de cualguter otra naturaleza de su

compelencia, relacionados exclusivamente con el asunte para el cual hubieren sido
invitados.

2) En caso de tener acceso a informacion clasificada con cardcter de confidencialidad en
términas de la Ley Federsl de Transparencia y Acceso a fa Informscidn Piblica
Gubemamental, el o los invitados suscribirdn un documenio en el que se obliguen a
guardar fa debida reserva y confidencialidad.
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